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Oggetto: richiesta di iscrizione al corso serale di informatica
Gentile Segreteria,
con la presente desidero richiedere l’iscrizione al corso serale di informatica di base che si terrà presso il Vostro istituto a partire dal mese di novembre.
Sono particolarmente interessato ai moduli dedicati a Microsoft Word e Microsoft Excel, che ritengo fondamentali per la mia attività lavorativa. Vi chiedo cortesemente di indicarmi i documenti necessari, il costo complessivo e il calendario delle lezioni.
Ringraziando anticipatamente per la disponibilità, resto in attesa di un Vostro cortese riscontro.
Distinti saluti.
Mario Rossi
_______________________
